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I/1/a) | Atdrayévre vonatkozd | | Ssz. | Ellenérzés cime Ellenérzés tipusa Az ellendrzés
éves ellendrzési terv i stdtusza
teljesitese, oz 1. | Gazdélkodasi jogksrok gyakorlisa SERbRIYNEETIERl | Ganvahattott
ellendrzések ellendrzés
Osszesitése

i Az ellen6rzés a jovahagyott 2025. évi belsd ellendrzési munkaterv szerint keriilt végrehajtisra.

1/1/b) | Az ellenérzések sardn Az ellenérzés sordn biintetd-, szabalysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
bintet6-, szabdlysértési, | cselekmény, mulasztds vagy hisnyosség gyanija nem meriilt fel.
fegyelmi eligrds
meginditdsdra okot adé
cselekmény, mulasztds
vagy hignyosséqg

antija kapcsén tett

ielentések szdma és
rdvid sszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyozd tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

i/2/a) | A belsé ellenérzési A bels ellen6rzeési egységnél a tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz sziikséges kapacitds
egység(ek) rendelkezésre 4llt.
huménerdforrds- Belso ellentri allasra kifrt palydzat nem volt.
elldtottsdga A belsb ellentrdk a szitkséges képzéseken részt vettek.

Minden belsé ellendr rendelkezik a szilkséges regisztracioval.
1/2/b) | Abelsé ellendrzési A bels6 ellendrok Kaposvar Megyei Jogi Viaros Polgarmesteri Hivatalanak dolgoz6i.

egység és a belsd
ellenérék szervezeti és
funkciondlis
liggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-o alapjdn

L

A belst ellendrok funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt.
A belsé ellendrok a szervezet operativ miikddésével kapcsolatos tevékenységében nem vettek részt.
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n/

A belsd
kontrollrendszer

szabdlyszeriiségének,

gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
ndvelése, javitdsa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. & ba) pont)

Vizsgdlat Megdllapitds Javasiat

cime .

Gazdilkoddsi | Patca Kozség Onkomnényzatanal (a tovibbiakban: Onkormanyzat) a gazdalkodasi | Javaslatok az  Onkorményzat
jogkarok jogkdrok gyakorldsat a 2025. februar honapra vonatkozd pénzmozgdsok alapjan | részére

_mw  orlisa | VSR Kiemelt jelentéséai javasiatol:

Az Onkormanyzat rendelkezik — a Jegyzd altal jovihagyott — a kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvinyozds ¢s
adatszolgiltatas eljarasrendjérl szolo gazdalkodési szabélyzattal (tovébbiakban:
Gazdalkodasi szabalyzat), mely 2024. oktdber 1-t6l hatalyos.

Abban az esetben, ha a kifizetés nem szédmla Emeb valosul meg, vagy nem
személyi jutiatis, a teljesitésigazolas médja nem szabélyozott.

A Gazdilkodisi  szabdlyzat mellékleteként  csatolasra  kerillt a
kitelezettségvallalasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazoldsra, az
érvényesitésre és az utalvanyozésra jogosultak nyilvantartisa. A nyilvantartasok
tartalmaztak a jogosultak aldirds-mintajat.

A gardalkodasi jogkorokkel kapcsolatos irdsos felhatalmazdsok, megbizdsok a
Gazdalkodisi szabélyzat mellékletét képezik.

A Gazddlkodasi Szabalyzatban nevesitett pénzilgyi cllenjegyzési és érvényesitési
feladat nem szerepel minden érintett dolgozd munkakdri leirdsaban.

A R:Nmo_.m&oa sordn minden gazdasagi eseményrdl Wmmwm: az ASP programbél
kinyomtatott utalvanyrendelet.

A bevételek esetében altaldban a banki utalvanyrendelet nyomtatdsi datuma
késdbbi, mint a pénzilgyi teljesités dituma. .

Az clfzetes irasbeli kotelezettségvillalast nem igényld kifizetések sordn a
kotelezettségvallalas és a pénzilgyi ellenjegyzés nem minden esetben felelt meg
a Gazdélkodasi szabalyzat elGirdsénak.

Rendszeres kifizetésli szolgaltatdi szerzodésekhez kapcsolodo kifizetések
kotelezettségvallalasa a korébbi években tortént meg, melyekre a vizsgélat nem
terjedt ki.

Egyéb eseti elbzetes irasbeli ktelezetiségvallalast igényld kifizetés a vizsgalt
idszakban nem volt.

A bankkdltség és a rendszeres telepiilési timogatas utaldsa sordn nem torént meg
a teljesités igazoldsa.

T&bb esetben a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsaval ellentétben a teljesitésigazolo
alairisa nem a bélyegzd alatt helyezkedett el.

Egy pénztari kifizetés sorén a teljesitésigazolé nem a Gazdalkodasi szabalyzat 5.
szamu mellékletében szerepld alairas-minta szerint irt al.

A banki tételeknél elofordult, hogy az utalvanyrendeleten nem szerepelt az
érvényesités €s az utalyanyozas datuma.

Egy esetben utalvanyozas olyan esetben is megtrtént, amikor az Avr. 59. § (5)
bekezdése szerint nem kellene utalvanyozni. Ebben az esetben az utalvényozés
datuma kés6bbi. mint a pénziigyi teljesités ddtuma.

1. A kotelezetiségvéllaldas, a
teljesités  igazoldsa és az
utalvanyozds a Gazddlkodasi
szabélyzatban elbirt modon

torténjen meg.
2. Gondoskodjanak réla, hogy a
teljesitésigazolo minden

esetben 2 Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében
szerepld aldiras-minta szerint
irjon ala.

3. Gondoskodjanak rola, hogy az
utalvanyrendeleten szerepeljen
az utalvényozas datuma (kivétel
az Avr. 59. § (5) bekezdésében
foglaltak szerint), és az ne
legyen késobbi, mint a pénziigyi
teljesités datuma.

Javaslatok a Hivatal részére

Kiemelt jelentiségii javasiatok:

4. Pontositsak a Gazdalkodasi
szabalyzatot.

5. Vizsgaljak felill a gazdalkodési
jogktroket ellatok munkakori

leirdsét.
6. A pénzigyi cllenjegyzés a
Gazdédlkodasi  szabalyzatban

¢eloirt modon tériénjen meg.

7. Gondoskodjanak r6la, hogy az
utalvanyrendeleten szerepeljen
az érvényesités datuma.

8. Gondoskodjanak réla, hogy
valamennyi gazdasagi esemény
gsetében az uwtalvanyrendelet
nyomitatasa amennyiben
lehetséges a pénzigyi teljesités
el5tt megtdrénjen.
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Az intézkedési tervek
megvaldsitdsa (Bkr.
4&. & c) pont)

m/

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § ca) pont)

1174

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § ch) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl t6rténé beszamoldsért
az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezet6je felelds. Az
intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felel6s személyek és a vonatkozé hatdridék
megjelolésével kell elkésziteni.

Az ellen6rzott terillet felel6seinek az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtisardl az intézkedési tervben meghatéarozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban be kell szamolniuk a koltségvetési szerv vezetbjének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a
belsé ellendrzési vezetd részeére is.

A koltségvetési szerv vezet6jének gondoskodnia kell a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartdsardl, melyet a targyévet kovetd €v janudr 15-ig meg
kell kiildeni a bels6 ellen6rzési vezetd részére.

A 2025. évben lefolytatott gazdalkodasi jogkordok gyakorldsa targyu ellendrzéssel kapcsolatosan
2025-ben készitett intézkedési terv 8 db intézkedést tartalmazott. A 8 pont végrehajtdsardl sz6lo
beszémol6 alapjan az intézkedéseket 2025-ben végrehajtottak.

A kiils6é ellendérzések intézkedéseinek 2025. évi nyilvantartdsa alapjan intézkedési terv készitési
kotelezettségiik nem volt.

Déatum: Kaposvar, 2026. januér 28.

Készitette: Kiss

igitta

belsd ellenbrzési vezett -

Jovéhagyta: Juhaszné Fazekas Livia Dr. Horvath-Lukics Tibor
polgarmester jegyz6
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