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PREAMBULUM

Patca Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Ajanlatkéro) a kozpénzek észszerli felhasznalasa
atlathatosaganak és széles korii nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések
sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXVIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok
clokészitésével, lefolytatasaval kapesolatos tevékenységrél, valamint a felelésségi rendrél az alabbi
Szabalyzatot alkotja.

I.  ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1) A kozbeszerzési szabélyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed Patca Kozség
Onkormanyzatara.

2) Ajanlatkéré6 megnevezése: Patca Kozség Onkormanyzata.

3) A Szabalyzat hatilya ald tartozd beszerzések: A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhéazés, épitési koncesszio, illetéleg szolgaltatds megrendelése és szolgaltatési koncesszio.

II. SZABALYZAT CELJA

Meghatarozza  Ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrasai  eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és az eljardsok dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozo
Jjogszabalyokkal.

Ennek korében kiilonésen meghatirozza az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

III. SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat Ajanlatkérd Kbt. hatalya ala tartozo arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire,
Epitési beruhdzédsaira, valamint épitési és szolgéltatasi koncesszidira (tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E Szabilyzat hatdlya ald tartoz6 kozbeszerzések vonatkozdsaban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatélyos koltségvetési torvény, valamint a Kézbeszerzési Hatosag erre
vonatkozé tajékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfeleléen Ajénlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elérd értékii kozbeszerzések vagy kozdsségi értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatdrokat a mindenkor hatalyos koltségvetési térvény hatérozza meg, amely
szerint ezek jelen Szabélyzat hatilya alatt:

drubeszerzés esetén 20 millio forint
szolgdltatdas megrendelése esetében 20 millio forint
szolgdltatdsi koncesszid esetében 30 millié forint
épitési beruhdzds esetében 60 millio forint
épitési koncesszio esetében 100 millio forint
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A nettd 1 millié forintot elérd, de a mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd értékii, a Kbt. 8. § (2) - (6) bekezdése szerinti
szerz6déseik megkatésére vonatkozo szabalyokat a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

Hirdetmény kozzététele nélkiili meghivasos eljaras indithat6 (minimum 5 ajanlattevd egyidejli
felkérése mellett) a Kbt. 115. § (2) bekezdés szerint az alabbi becsiilt ért¢kek esetében:

arubeszerzés esetén nem indithato

szolgaltatis megrendelése esetében nem indithato

épitési beruhazas esetében 50 milli6 forintot eléré — 300 millio
forintot el nem érd érték kozott

A kozosségi értékhatarokat a kozdsségi kozbeszerzési iranyelvek hatarozzak meg oly médon,
hogy azok értéke euréban keriil meghatdrozasra. Az eurdban meghatdrozott értékhatarok
forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének tajékoztatoja
hatirozza meg az 6nkormanyzat vonatkozasaban, akia Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja
szerinti ajanlatkérének minésiil.

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast —a beszerzés targydra és becsiilt értékére tekintettel
— megfeleld alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kézbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az cljirasban a gazdasagi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szempontbol redlis
ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran torekednie kell a
magas minéségii teljesités feltételeinek biztositdsara, a kornyezet — beszerzés targyara tekintettel
biztosithatdo — védelmére és a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érinté szerzédésmodositasok megelozésére. Ajanlatkérd alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkéré az 1) pontban meghatarozott felelésségi korében koteles a becsiilt érték
meghatérozasa céljabol kiilon vizsgilatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkér objektiv alapi modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiiléndsen:

a) a beszerzés targydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak éltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott ar statisztika,

) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irnyuld szerzdéseinek elemzése.

VL.  AZELJARAS ELOKESZITESENEK BS LEZARASANAK SPECIALIS

SZABALYAI

1) Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott

kévetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérnek tervellendrzésrél és tervezéi miivezetésrol is gondoskodnia kell.
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A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel, hatdsagokkal, illetve
piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultacidkat folytathat a kizbeszerzési eljaras elékészitése,
valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozd —
tajékoztatasa érdekében.

a. Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést — kiilondsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hatarido
meghatarozdsat — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k
esélyegyenléségére és egyenld elbanasara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkéro koteles meghatarozni a kbzbeszerzési eljarasai elékészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek kérében kiilongsen meg kell hatiroznia az eljaras soran hozott
dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajénlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében eljard,
illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben ecurdpai unids forrasbdl megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatés megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio
forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni. Felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanicsadd bevonasa esetén az EKR
rendszerbe torténd eljarasi cselekmények elvégzéséhez a super user jogosultsagot ad a tanacsadd
részére.

Ajanlatkér6 a 4) pontban meghatérozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
haromtagn biralobizottsigot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hidnypotlas,
felvilagositas vagy indokolas megadésat kivetd — e térvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A
birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A birdlobizottsdgi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni,
amelynek részét képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

Ajénlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birélobizottsag tagja.

Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozod kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a biralobizottsagba.

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII.  OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kizbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is —, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlaséra barmely okbol,
igy kiilondsen gazdasagi vagy maés érdek vagy az eljardsban részt vevd gazdasdgi szereplével
fennallo mas kézos érdek miatt nem képes.

3) Ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak el8készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti dsszeférhetetlenség.
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2)
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VIII. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A
KOZBESZERZESI TERV

Ajénlatkérs az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42. § (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési ¢v elején, legkésdbb marcius 31-ig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete, a képviseld-testiilet fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb ot évig meg kell 6riznie. A kizbeszerzési terv
nyilvénos.

Ajéanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kézzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan —, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: ,, EKR”™)
kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kbzbeszerzésre vonatkozo eljarast
is lefolytathatja, ha az 4ltala eldre nem lathat6 okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
véltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény
vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

IX. AKOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkérs a Kbt, 43. § (1) bekezdésben el6irt adatszolgéltatasi kotelezettségének az alabbiak

szerint kell megfelelnie, figyelemmel a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7. § (3) bekezdésében
foglaltakra:

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag éltal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetdségek tamogatdsa
keretében mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzbdéstarban koteles kozzétenni:

a)a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a 12. § (1)+(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdéseket a szerzOdéskdtést kovetden
haladéktalanul,

¢) a szerzbdés teljesitésére vonatkozd kévetkezd adatokat: hivatkozdst a kdzbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljardsok esetében felhivasra),
a szerzddd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e, a szerzodés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idGpontjat, tovabbé az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik f¢l
— tdmogatasbél megvaldsulé kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre
kisteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (2) bekezdés a)-d) pontjaira vonatkozé adatszolgaltatast az EKR-ben
koteles kozzétenni:




2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;

b) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szl Gsszegezést, a részvételre
Jjelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejlileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az 1) pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossigra hozatala iizleti
titokra hivatkozéssal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a
szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kivetd évre vonatkozd kizbeszerzési terv EKR-ben torténd
kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

A Kbt. 43. § (2) bekezdés b)-c) pontja szerinti adatokat, informaci6t, dokumentumot legaldbb a
46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra kell elérhetévé tenni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerztdéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t
évig kell elérhetdvé tenni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés c) pontja pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idére kotott szerzodés esetében a szerzidés meghkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

X. BIRALOBIZOTTSAG

A Birdlobizottsag feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatasa,
elokészitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazésa a Déntéshozo részére.

A Biralobizottsignak dsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbdl kell 4llnia.

A Biralobizottsig tagjait az Onkormanyzat Képvisels — testiilete jeloli ki. Erre iranyul6 felkérés
alapjan a Birdlobizottsag tagja lehet megbizési szerz6dés alapjan szaktandcsado.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhizéas esetén az
Otszazmillio forintot elérd értékil kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérdl bevonni kivant
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az eljaras el6készitésébe és lebonyolitasaba is

be kell vonni, a szaktanacsadé a biraldbizottsag tagja.

A Birélobizottsag munkajat kizarélag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsag hivatalosan az alakulé gy(ilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kdzbeszerzési eljarast megindito
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentéciot.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tbb mint fele jelen van. A Birlobizottsg
dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a Birdlobizottsag elndkének
szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.



8) Amennyiben Ajanlatkérd részérél megtdrténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, gy azt
a szaktanacsadd, illetve annak hidnyéban a Jegyz0 éltal kijelslt személy elektronikus formaban
kiildi meg az EKR-en keresztiil kozvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljarasok esetében az
ajanlattevok, hirdetménnyel indulé eljarasok esetében a Kozbeszerzési Hatosag részére.

9) Az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartinak idépontjaban, az ajanlatok, illetve részvételi
jelentkezések bontasat az EKR automatikusan, az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat
kovetden, kettd oraval késobb megkezdi.

10) Az EKR-ben rogzitett eljarashoz kapcsolédé becsiilt értéket, valamint a szerzodés teljesitéséhez
rendelkezésre allé anyagi fedezet Osszegét az EKR-en keresztiil rogziti a bontasi
jegyzdkodnyvben.

11) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrél és a kizart ajanlattevokrdl jegyz&konyvet kell késziteni az EKR-ben,
melyet azon keresztiil elektronikusan meg kell kiildeni az ajanlattevdk részere.

12) A jegyz6konyvet a torvényben meghatérozott hatéridok figyelembe vételével kell megkiildeni
az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajanlati felhivasban foglaltak alapjan, figyelemmel az
eloirtak alapjan hianypotlast lehet elrendelni.

13) A Biralobizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irdsbeli felvilagositast kérni az ajanlattevotsl az
EKR-en keresztiil — a tobbi ajanlattevé egyidejii értesitése mellett -, ha nem egyértelmi
kijelentéseket tartalmaz az ajanlata.

14) Biralobizottsag az értékelés szempontjdbol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast kételes elektronikusan, frdsban kérni az EKR-en keresztiil és errol
a kérésrdl a tobbi ajanlattevot egyidejiileg, {rasban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett
szerzbdés targyara figyelemmel arénytalanul alacsony 4rat tartalmaz béarmely olyan, az
ellenszolgéltatasra vonatkoz6 Gsszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre keriil.

15) Ha az ajénlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tilzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan ardnytalannak értékelt
kételezettségvallalast tartalmaz, a Biralobizottsig az érintett ajénlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kételes elektronikusan, frasban kérni az EKR-en keresztiil. Err6l a
kérésrél a tobbi ajanlattevét egyidejiileg, irasban értesiteni kell,

16) Az ajanlatban szerepld nyilvanvalé szamitasi hibat a Biralobizottsag Ajénlatkéré nevében
kételes kijavitani Ggy, hogy a kdzbeszerzés tirgya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit
(az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Gsszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban
megtalalhaté szamitéson alapuld - adatot. A szdmitasi hiba javitasarol ajanlatkérd koteles az
osszes ajanlattevét az EKR rendszerben értesiteni.

17) A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok dsszehasonlitasara vonatkozd adatokat,
(az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa esetén valamennyi részszempont
vonatkozdsaban), az ajanlati felhivdsban meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazésa soran
adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo részletes szakmai indokokat.

18) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralobizottsag im. dontés-eldkészitési
jegyzOkonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevore, illetve adott esetben a masodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara.

19) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsd lebonyolitdé személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatdsara, akkor a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerzodése alapjan koteles
elvégezni.
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XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA
ES LEFOLYTATASA

Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras meginditésardl
Ajanlatkér erre feljogositott szervezete a képviselé-testiilet dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditsa a belsd feleldsségi rend kiadményozasaval torténik.

A belso feleldsségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:
a) a beszerzés targya;
b) az eljaras tipusa;
c) aBiraldbizottsagi tagok kijelSlése;
d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjelslése;
e) a Birdlobizottsdg javaslata alapjan a dontést meghozd megjelslése;
f) az eljaras becsiilt értéke;
g) arendelkezésre allo anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkiil indulé eljérastipus esetén a jogszabalyban el8irt minimum szami (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevd megnevezése;
i) Dbelso ellendrzésének felel6sségi rendje
1) EKR jogosultsag kiosztéasa.

Az eljaras meginditdsa az alkalmazott eljarasrendnek megfelelden az aldbbiak szerint torténik:

a) az ajanlattételi felhivds EKR-en keresztiil torténé kdzvetlen megkiildése a kijelslt
ajanlattevok részére;

b) Gsszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljéras esetén a hirdetmény EKR-en keresztiil
torténd megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsdg részére;

c) felhivassal induld nyilt eljaras esetén az ajanlattételi felhivas feladdsa az EKR-en keresztiil
a Kozbeszerzési Ertesitébe, illetve a T ED(Tenders Electronic Daily - uniés eljirdsok)-
be.

A Biralobizottsag elnokének, szaktandcsado alkalmazasa esetén a szaktandcsadonak a megbizési
szerzOdésben meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,
c) kiegészitd tajékoztatds igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevdk részére torténd
megkiildése
d) adatok, dokumentumok EKR-be feltsltése, rogzitése.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatariddben torténé feladasardl,
kozzétételérdl - igazolhaté moédon - a Birdlobizottsag elndke, szaktanicsadd alkalmazésa esetén
a szaktanacsad6é gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabdlyairdl, valamint a hirdetmények mintdirél kiilén jogszabaly rendelkezik.

Ajanlatkérd az eljardsban vald részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kétheti, mely dsszegének
megallapitasa a Biralobizottsig feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén a Biralobizottsdg minimum a jogszabélyban elirt
szamu ajanlattevot koteles az ajanlattételre felhivni.

A felkérni kivant ajanlattevék megjelolése Ajanlatkérd altal erre kijeldlt szervezetének vagy
személyének hataskorébe tartozik.

Meghivésos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevoket tgy kell kijelslni, hogy azok az
eljarasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére varhatéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevok kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.
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10) Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének
megfelelden és lehetdleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) A jegyzOkonyv az ajanlatkéré részére, tovabba az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk szama
szerinti eredeti példanyban késziil, melyet a Biralobizottsag elndke és a Biralobizottsag erre
kijelslt tagja, illetve a szaktanacsad6 aldiraséval lat el.

12) Térgyalasos eljaras esetén a targyalasrol készitett jegyzokonyv mellékletét képezd jelenléti ivet
a targyalason megjelent ajanlattevok is alairjak. Ahol a Kbt. Targyaldsi jegyzOkonyv atadasat
vagy megkiildését irja eld, a jegyzokdnyvet az EKR-ben kell az adott targyalason részt vett
ajanlattevoknek megkiildeni.

13) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlobizottsag, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a
szaktanacsado késziti el.

14) A dontési javaslat elotti esetleges kdzbenso intézkedések (hianypotlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvildgositas kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valosdgossagardl, teljesithetdségerdl torténd érdeklédés) megtétele a
Bir4lobizottsag elndke, szaktandcsado alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

15) A hidnypotlési felhivésra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgélata a
Biralobizottsig elndke, szaktanacsadé alkalmazésa esetén a szaktandcsado feladata.

16) A targyalasos eljarast a Birdlobizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijelslt személy, illetve
a szaktanacsadé folytatja le.

17) A Biralobizottsag a végleges szakvélemények alapjan biralati jegyzokonyvet (jegyzokonyveket),
valamint dontési javaslatot készit irasos formaban a dontésre jogosultnak.

18) Amennyiben az eljaras lefolytatésira felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado keriil
megbizésra, gy az a felels akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrol szolo
257/2018. (XIL. 18.) Korm. rendelet 21. §-ban eldirtak alapjan alairasaval és az eldzetes
regisztracié sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel kell, hogy ellenjegyezze a
kozbeszerzési eljaras soran legaldbb az alabbi dokumentumokat:

a) akozbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;
b) a bontasi jegyzokonyvet, jegyzOkdnyveket;
c) az dsszegzést.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajéanlatkérd a Kbt. 46. § alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint az EKR-en keresztiil elektronikusan koteles dokumentalni.

2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzbdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

3) A kézbeszerzési iratok megdrzésérdl - a polgarmester altal leadott iratok alapjan - a Szennai

Kizés Onkormdnyzati Hivatal jegyzdje altal kijeldlt tigyintézoje gondoskodik az irattarozési
szabalyok szerint.
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4)

1)

2)

1

2)

3)

4)

3)

6)

1)

2)

3)

1)

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy részitkre elektronikus tton
hozzaférést biztositani.

XIII. DONTESHOZATAL

Az eljaras lezaré dontést a Birdlobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe  kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cimii pontban
eloirtakat.

XIV. EREDMENYHIRDETES

Ajanlatkéré koteles az ajanlattev6t vagy részvételre jelentkezot irasban, elektronikusan az EKR-
en keresztiil tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszénak eredményérél, az
eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizarasarol, a szerzédés
teljesitésére vald alkalmatlansigdnak megéllapitasardl, ajanlatinak, illetve részvételi
Jelentkezésének érvénytelenné nyilvéanitasarél, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott
dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilsn
jogszabélyban meghatérozott mintak szerint irdsbeli dsszegzést koteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrol.

Ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasarol készitett irdsbeli 6sszegzést az ajanlattevik részére térténd
megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevének az irdsbeli dsszegzés kijavitdsara a nyertes ajanlat jellemzdi ismertetésére
iranyulé kérelmét a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktanicsadé - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljards eredményérdl, vagy eredménytelenségérél szold tajékoztatd kozzététele a
Biralobizottsag elndkének, illetve a szaktanicsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanicsadd erre
vonatkoz6 tdjékoztatasa alapjan Ajénlatkér ltal erre kijelslt személy gondoskodik.

XV. SZERZODESKOTES

Yo

A szerzédés aldirdsra torténd el6készitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanicsadd
felel.

A szerzddés alairdsra az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései az
iranyadoak.

A szerzddés nem kothetd meg az eljdras lezarasara vonatkozoan elkészitett 5sszegezés idépontjat
kovetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén beliil.

XVI. TELJESITESIGAZOLAS

Unids palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd ltal szabalyzataban erre kijeldlt személy végzi el.
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2) Amennyiben a pélyazatb6l megvalositott kis és nagy értékii eszkdzberuhazas nem Ajanlatkérd

részere

torténik, ugy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités

megfelel6sségérdl, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felelos személy.

3) Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

a teljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya,

a szerzddés teljesitése szerzodésszeri volt-e,

nem szerzOdésszeri teljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
szerzbdésszegést elkovetdk neve, cime,

a szerzOdés részteljesitése szerzodésszerti volt-e,

nem szerzédésszerfi részteljesités esetén a szerzbdésszegés tipusa, leirasa, indoka,
a szerzbdésszegést elkdvetdk neve, cime.

XVIL. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait Ajénlatkeérd erre feljogositott szervezete vagy az erre kijelslt
belsé ellendrzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a Birdlobizottsag iilésén
tanacskozasi joggal részt vehet.

XVIIL.

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

1) Ajanlatkérének az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabélyairol szold 424/2017. (XI1L.19.) Korm. rendelet alapjan
regisztralni kell szervezetét.

2) A regisztraciéra vonatkozo jogosultsigokat jelen szabalyzat XIX. Felel6sségi rendszer
pontja tartalmazza.

3) Ajanlatkérd részérél az EKR-ben altalénos jelleggel torténd feladatellatasok jogosultsagat
jelen szabélyzat XTX. Felelésségi rendszer pontja tartalmazza.

4) A lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok rendje az adott kozbeszerzési eljarast szabalyozo
belsé feleldsségi rendben keriil eljarasonként szabalyozasra.

XIX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kdzbeszerzési Szabalyzat elfogadasa Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadasa Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
K6zbeszerzési terv (annak modositasanak) feladdsa a Jegyz, szaktanacsadd alkalmazasa
Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése esetén a szaktanacsadd

Ajanlatkéré honlapjan

Osszesitett éves statisztikai 6sszegezés elkészitése, €s Jegyz6, szaktandcsado alkalmazasa
feladasa a Kozbeszerzési Adatbazisba esetén a szaktanacsado

14




Kételezettség vallalo

Polgarmester - Képvisel6-testiileti
dontést kovetden

A beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd

Onkorményzat Képviseld-testiilete

K&zbeszerzesi eljaras meginditasra vonatkozé dontés

Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Becsiilt érték és rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet megadésa,

az ehhez sziikséges el6készités elvégzése

Gazdasagi vezet6 és pénziigyi
igyintézok

A beszerzés targyara vonatkozé miiszaki dokumenticid
biztositasa

Onkorményzat miiszaki iigyintézbje,
vagy ezzel megbizott személy

Birdlobizottsagi tagok kijelolése

Onkorményzat Képviselé-testiilete

Sziikség esetén az eljarasban résztvevo felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado kijelslése

Polgarmester

Ajénlattételi felhivés és dokumentici6 elfogadasa

Onkormanyzat Képvisel5-testiilete

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevok
kijelslése

Onkorményzat Képviselé-testiilete

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak kozzététele az EKR
rendszerben, illetve megkiildése a kijelslt ajanlattevok
részére

Biralobizottsag elnoke, szaktanacsadd
alkalmazasa esetén a szaktanacsadd

Az eljardsban az ajanlattevok részérél feltett kiegészitd
tajékoztatas kérés megvalaszoldsa ajanlattevok részére

Biralébizottsag elndke, szaktandcsado
alkalmazasa esetén a szaktanacsado

Az eljaras soran beérkezett ajanlatok atvétele

Biralobizottsag elndke

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyzokonyv Biralobizottsag
készitése

Az eljardsban benyujtott ajanlatok érvényességérd illetve Biralobizottsag
érvénytelenségérdl sz6l6 dontés meghozatala

Az eljaras lezarasara vonatkozo dontés-elékészitési hatarozat Biralobizottsag

meghozatala

Az eljarast lezar6é dontés meghozatala

Onkorményzat Képvisel6-testiilete

Az eljaras eredményeként megkdtendd szerzédés alairasa

Polgarmester

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi vezet0 és pénziigyi
iigyintézok

Teljesitésigazolas kiallitdsa

Polgarmester

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban eldirt hataridbig
torténd megorzése

Szennai Kizos Onkormdanyzati Hivatal

Jegyzoje dltal kijelilt iigyintézd, iktato

A kozbeszerzéssel kapesolatos belsé ellendrzési feladatok
ellatasa

Onkormanyzat bels6 ellenére —
Kaposvar MJV. Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzési iroda

EKR super user, EKR-ben torténd regisztracidé, EKR
hasznalataval kapcsolatos tovabbi hozzaférési jogosultsag
tovabbi személyeknek torténd atadasaval rendelkezés

Jegyzo
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XX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat a 14/2026 (IL. 9.) szamu képviseld — testiileti hatarozat alapjan 2026. februar 9.
napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utan meginditott eljarasokra kell alkalmazni.
A szabélyzat hatalybalépésével hatdlyat veszti a tobbszoér modositott 37/2022 (IX.29.) szamu
hatarozattal elfogadott Kézbeszerzési Szabdlyzat.

2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2021 — 2027 programozési iddszakban az egyes eur6pai unios
alapokbél ~szarmazé timogatasok felhasznalasanak rendjérél  szold  256/2021.(V.18.)
Korményrendelet IX. fejezetével dsszhangban kell alkalmazni. 4

Patca, 2026. februar 9.

J
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Mo & I e 7
Juhészné Fazekas Livia Dr,Horvath-Lukics Tibor
/  polgarmester jegyzd '
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